
 

 

Deine Lehre. Deine Zukunft. 
 

Industriekaufmann/-frau 
 
Lehrzeit: 3 Jahre 
 
Dienstort: Amstetten 
 
Aufgaben und Schwerpunkte: 
 

 Schriftverkehr (intern / extern) 

 Vorbereitung von Präsentationen 

 Telefonische Beantwortung von Kundenanfragen (intern / extern) 

 Auftragsbearbeitung 

 Vorbereitung von Meetings 

 Postbearbeitung (Posteingang und -ausgang) 
 
Während deiner Ausbildung bist du im Rahmen von „Job Rotations“ auch in anderen Betriebsabteilungen 
(bspw. Einkauf, Marketing, Sales oder Finanzwesen.) tätig, um verschiedene betriebliche Arbeitsabläufe 
kennen zu lernen. 
 
 
Berufsschule: Waldegg 
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